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Clausula de proteccién de datos: Los datos personales aqui consignados tiene caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un
compromiso de los asistentes y de Empresas Publicas de Armenia ESP. No divulgar informacién alguna o usarla en propésitos diferentes al objetivo
por la cual es diligenciado este registro, so pena de las sanciones legales a que haya lugar. Lo anterior en cumplimiento de las politicas de
seguridad de la informacion de Empresas Publicas de Armenia ESP. (Ley 1581 de 2012, reglamentada por Decreto 1377 de 2013).

Nota: “La numeracion de las actas es obligatoria solo para las Actas de Junta Directiva y los Comités de Empresas Publicas de Armenia ESP., asi
como en los casos en que el Lider del Proceso lo considere necesario, de lo contrario este espacio se debe diligenciar con NA. (No aplica) o dejarse
en blanco.

La firma en los Listados de Asistencia GTH R 001 (anexos), se considera como evidencia de la firma de los responsables de los compromisos
adquiridos por los asistentes a la reunidn generada en la presente acta. ;

Acta S de Direciig Eon{féé Institucional de | Comité Coordinador de Control Comité  Interno X
No. s i V Gestion y Desempeiio | | Interno de Archivo
Comr:te e Gwation Auditoria Interna Revisidn de Normatividad Otro
24 Ambiental
Cual:
: Isabel  Cristina  Ortiz . ; b
Convoca: Corbus. Modera: | Gloria Inés Ocampo Gutiérrez Interno X| Externo
1bli ia| AA MM | DD Inicial | 10:00 am
Entidad: Empresas Publicas de Armenia e AP : ;otal. 2
ESP. 22 [ 12 | 15 Final 12:00 m | Horas
Lugar Votaciéon correo Institucional planeacion@epa.gov.co
Asunto: Comité Institucional de Gestion y Desempefio - Comité Interno de Archivo
TR Realizar seguimiento a los compromisos del Acta No. 020 realizada el 27 de octubre del presente afio
Objetivo: .
y desarrollar el orden del dia programado.
Orden del Dia

1. Verificacion del quorum

2. Revision compromisos del acta anterior

3. Solicitud Aprobacion Tablas de Retencion Documental para ser enviadas a convalidacién del Consejo
Departamental de Archivo — Departamento del Quindio.

4. Proposiciones y varios.

Desarrollo

1. Verificacion del quorum: Se verifica la participacion de todos los convocados al comité, con la observacion de que
el Dr. Julian Alberto Castrillon Sabogal, representa la Direccion de Planeacion Corporativa y Andlisis y Mejora.

2. Revision compromisos del acta anterior:

Continuar con la actualizacion de las TRD para su convalidacion: Se termina el acompafiamiento para la
convalidacion de las Tablas de Retencion por parte del Archivo General de la Nacion, el 23 de noviembre del
presente afio, se adjunta seguimiento a la presente acta. con la presente acta se da por cumplido la actualizacién
de las TRD para convalidacién

v Se envié Circular GR-C031 de 2022-11-09 para todos los procesos: De acuerdo a lo aprobado en el Comité
Interno de Archivo llevado a cabo el 27 de octubre de 2022 mediante acta No. 20; se informa que la
Supervision de los contratos y los contratos que reposan en el Archivo Central seran unificados. Para los
procesos, la copia del expediente contractual usada en la supervision de aquellos sera un documento de
apoyo y esta subserie documental no aparecera en las Tablas de Retencion Documental vigencia 2023; por
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consiguiente, esta informacién sera controlada por cada proceso y por el tiempo que determine y no sera

transferida al Archivo Central. Toda vez que el anico expediente contractual, es el que se almacena en la
Direccién Juridica y Secretaria General. Lo anterior de acuerdo al Decreto 1080 de 2015 Articulo 2.8.7.1.3. b)
Depuracién de archivos y el Acuerdo 42 de 2002 Por el cual se establecen los criterios para la organizacion de
los archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas, se regula el
Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21. 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594
de 2000. Paragrafo. Los documentos de apoyo no se consignaran en la Tabla de Retencion Documental de
las dependencias y por lo tanto pueden ser eliminados cuando pierdan su utilidad o vigencia, dejando
constancia en Acta suscrita por el respectivo jefe de dependencia.

Solicitud Aprobacién Tablas de Retencion Documental para ser enviadas a convalidacion del Consejo
Departamental de Archivo — Departamento del Quindio.

Ajustes realizados para todos los procesos:

»
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¥

Con oficio GG 0492 de agosto 22 de 2022, la gerencia solicita eliminar los Instrumentos de Control:
Comercializacién Agua Envasada, Control de Calidad de Agua Envasada, Control Entrega de Agua y Salidas
Almacén:; esto debido a que la envasadora hace varios afios no esta funcionando y las instalaciones fueron
anexadas a las oficinas de la Planta de Tratamiento de Agua Potable.

Con oficio GCP OF092 de 22-12-05, Gestion Control Pérdidas solicita eliminar los tipos documentales de la
Subserie documental Programa de Uso Eficiente y Ahorro del Agua "PUEAA™ Listados de Asistencia y
Registro fotografico, la informacion esta contenida en los contratos que desarrollan esta actividad.

Las series documentales iran en mayuscula sostenida y negrilla y las subseries solo la inicial en mayuscula y
sin negrilla.

Por duplicidad de la informacion, se eliminé la serie documental para todos los procesos: INSTRUMENTOS
DE APOYO A LA GESTION, dando cumplimiento a la normatividad relacionada en el numeral 2 de la
presente acta, Decreto 1080 de 2015 Articulo 2.8.7.1.3. b) Depuracion de archivos y el Acuerdo 42 de 2002.
Se actualizé la columna de Soporte en varias series y subseries documentales, esto debido al cambio de
documentos fisicos a electronicos. '
Se revisan, analizan y unifican los tiempos de retencion en todas las Tablas de Retencién Documental de la
entidad.

Se revisa y unifica el nombre de la Subserie Actas mesas de trabajo para los procesos de Direcciéon Control de
Gestion y Gestion Captacion y Tratamiento.

Se unifica el nombre de la subserie Auditorias Internas de Gestion se elimina la palabra y sequimiento, para
Direccién Control de Gestion

Se Adiciona la Subserie Documental Informes de aplicacién de roles de Control Interno para Direccion Control
de Gestién, se elimina el tipo documental Matrices y se adiciona la Guia para la serie documental Normativos
de los Procesos

Se actualiz6 para todos los procesos el nombre de la Subserie documental Informes a Entes de Control

Se adiciond la palabra informes a las subseries documentales relacionadas con la serie INFORMES

La serie documental Normativos de los Procesos, se cambi¢ el soporte papel, por soporte electronico.

A las subseries Instrumentos de Control, se les adiciono la palabra Control

Se actualiza la confidencialidad de la serie documental Reportes SUI de clasificada a publica, la informacion
es publicada en el portal del estado colombiano.

Se actualiza el soporte de los documentos del Laboratorio de ensayo de Calidad de Agua: de fisicos a
electronicos, segun la ruta descrita en la columna de procedimiento de la disposicion final.
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Se actualiza el procedimiento de la disposicion final de los documentos a eliminar en todos los procesos

Se ingresa la Subserie Documental Plan Estratégico e Seguridad Vial, al proceso Gestion de Recursos.

Se actualiza en nombre de la subserie documental Acta Devolucién - Traslado de Elementos o Bienes de

Gestion de Aseo.

» Se reubicd la subserie documental Novedades de Personal Novedades de Personal en Misién, e
Incapacidades a la serie documental Instrumentos de Control.

Se aplico la siguiente normatividad para la disposicién final:
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Prescripcion, cad

)

cidad,

& f o
Norma conservacién
Para la contratacién se aplicé segun lo establece la
ley: Se conservan 20 afios en el Archivo Central y

posteriormente se selecciona y digitalizan por cada
Ley 80 de 1993 afio un contrato, teniendo como criterio su aporte a
los procesos misionales y el resto de Ia

documentacion se elimina.

| EIRégimen de Contabilidad Publica | . o .
(RCP), adoptado mediante a La informacion contable se elimina porque pierde su

Resolucion 354 de 2007. Seccion 8 | Y'9encia administrativa y la informacién se encuentra
| Principios de Contabilidad Pablica | ©" 10 libros contables.

Para los expedientes juridicos. Esta serie documental
Codigo Contencioso Administrativo se elimina pasados cinco (5) afios en el archivo de
Articulo 25, Ley 1437 de 2011. gestion, ya que el expediente es propio del juzgado
que conocio y tramitd el proceso.

Para los documentos que solo sirven para la gestion,
luego de cumplido el tiempo de retencién se elimina,
por perder sus valores primarios,

El empleador debe conservar los registros y
documentos que soportan el Sistema de Gestién de
la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST de
manera controlada, garantizando que sean legibles,

Decreto 1303 de 2014 (por el cual se
reglamente el Decreto 4057 de 2011.

Decreto 1072 de 2015 articulo

224613, facilmente identificables y accesibles, protegidos
} contra dafio, deterioro o pérdida, deben ser
conservados por un periodo minimo de veinte (20)
anos

Acuerdo 42 de 2002 ‘Depuracion de archivos y el Acuerdo 42 de 2003 Por

Ley 594 de 2000 Ley General de el cual se establecen los criterios para la

Archivos; articulos 21, 22, 23y 26 organizacién de los archivos de gestion en las

entidades publicas y las privadas que cumplen
funciones publicas, se regula el Inventario Unico
Documental y se desarrollan los articulos 21,22,23y
26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.
Paragrafo. Los documentos de apoyo no se
consignaran en la Tabla de Retencién Documental de
las dependencias y por lo tanto pueden ser
eliminados cuando pierdan su utilidad o vigencia,
dejando constancia en Acta suscrita por el respectivo
| efe de dependencia

> Se anexa a la presente acta las Tablas de Retencion de cada proceso
> Seanexa a la presente acta el Cuadro de Clasificacién Documental
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» Se anexa la memoria descriptiva para presentar las TRD al Consejo Departamental de Archivo de la

Gobernacion del Quindio, se anexa a la presente acfa

Se exponen las actualizaciones realizadas a las Tablas de Retencion Documental a los integrantes del Comité y

estas son aprobadas.

Nota: Las Tablas de Retencidn de Retencion, son firmadas por el Subgerente Administrativo, es quien preside el
Comité Interno de Archivo, el Gestor de Recursos, quien tiene a cargo la parte documental de la entidad y por el
responsable del Archivo Central, responsable de su elaboracion y actualizacion, Para ser enviadas a al Consejo
Departamental de Archivos de la Gobernacion del Quindio, para su convalidacion.

4. Proposiciones y varios.

La Direccion de Control de Gestién, solicita agregar al formato de Tabla de Retencién Documental el campo de
idioma, esto debido a requerimiento de la matriz ITA Indice de Transparencia de Acceso a la Informacion.

La solicitud es aprobada

Compromisos

1 Fecha de Entrega
Actividad Responsable
AA | MM | DD
Presentar las Tablas de Retencién al Consejo : L . .
Departamental de Archivos de la Gobernacion | 22 | 12 | 30 gigﬂfsr:gc_"i rcﬁg?'g';:‘rt?gra = " ae
del Quindio para convalidacion. '
Una vez sean convalidadas las TRD Socializar 23 03 | 30 Subgerencia Administrativa - Gestibn de
a los procesos. Recursos — Archivo Central.
Subgerencia Administrativa — Gestion de
Publicar en pagina Web y Sistema de Gestion Recursos — Archivo Central.
Integrado el consolidado de las TRD | 23 04 | 30 | Direccidn de Comunicaciones
Convalidadas. Direccion de Planeacion Corporativa — Analisis
y Mejora
Publicar en Ila Intranet Link Gestién ! : N . “
Documental - Tablas de Retencion | 23 04 | 30 g:ggfrggc'aArcﬁﬁg'gzt:t?:ra = Gauton %o
Documental las TRD convalidadas. S0s = '
Actualizar el documento GR-D-002 23 04 | 30 Subgerencia Administrativa - Gestion de

Diagnostico Integral de Archivo

Recursos — Archivo Central — Andlisis y Mejora.
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Actualizar el documento GR-D-007 Tabla : - " i
: Subgerencia Administrativa - Gestion de
Control de Acceso a los documentos fisicos y | 23 | 04'| 30 : "~
electrénicos * Recursos - Archivo Central — Analisis y Mejora.
Iniciar con la elaboracion de Tablas de \ 29 12 | 30 Subgerencia Administrativa - Gestién de
Valoracion Documental de EPA ESP I‘ Recursos — Archivo Central -
L = - B I .
- Citacién

Se programa la siguiente reunion el Afio NA Mes NA dia NA, alas NA

Finalizacion

Siendo las 12:00 m del Afio 2022 Mes 12 dia 15, se da por terminada la sesién Comité Institucional de Gestién y

Desempefio - Comité interno de Archivo

Firmas de aprobacion o revisar evidencia en los Listado de asistencia

Nombre

Isabel Cristina Ortiz Cortes

Cesar Ivan Lopez Bedoya

Proceso y/o Empresa

Subgerencia Administrativa

Direccion Tecnologia de la Informacion y las
Comunicaciones

Julian Alberto Castrillon Sabogal

Direccion de Planeacién Corporativa y
Analisis y Mejora

Paulo Cesar Rodriguez Ospina

Direccion Juridica y Secretaria General

Jorge Andrés Pulido Restrepo

Camilo Andrés Duque Orozco

Dora Inés Castrillon Suarez

Direccion Control de Gestién

Gestion de Recursos

Gestién de Recursos - Archivo Cen

Yesica Alejandra Grisales Suarez

Gloria Ines Ocampo Gutiérrez

Gestion de Recursos - Archivo Central

Gestion de Recursos - Archivo Central




